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Администрация городского округа Воротынский Нижегородской области 

Финансовое управление
П Р И К А З


	______27.08.2020г____                                                                 № ____47_____




Об утверждении Порядка составления и представления бюджетной отчетности об исполнении бюджета городского округа Воротынский и сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений городского округа Воротынский 

     В соответствии со ст.264.1, 264.2, 264.3 Бюджетного кодекса Российской 
Федерации, приказами Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», от 25 марта 2011г. № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений», приказываю:
     1.Утвердить прилагаемый Порядок составления и представления бюджетной отчетности об исполнении бюджета городского округа Воротынский и сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений городского округа Воротынский. 
     2.Настоящий приказ вступает в силу с момента подписания и применяется к правоотношениям, начиная с предоставления отчетности за  2020 год. 
     3. Отделу учета, отчетности и казначейского исполнения бюджета Финансового управления администрации городского округа Воротынский (Удалова Н. В.) обеспечить доведение Порядка составления и 
представления бюджетной отчетности об исполнении бюджета городского округа Воротынский и сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений городского округа Воротынский до структурных подразделений Администрации городского округа Воротынский, бюджетных и автономных учреждений.
     4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник финансового управления                                            Г. Н. Исатченко         
УТВЕРЖДЕН 
Приказом Финансового управления 
администрации городского 
округа Воротынский 
от 27 августа 2020 г № 47 

Порядок составления и представления бюджетной отчетности об исполнении бюджета городского округа Воротынский и сводной бухгалтерской отчетности муниципальных бюджетных и автономных учреждений городского округа Воротынский


1. Общие положения

     1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 28.12.2010г. № 191н, Инструкцией о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011г. № 33н. 
     1.2. Настоящий Порядок регламентирует порядок составления и представления ГРБС, бюджетными и автономными учреждениями месячной, квартальной и годовой бюджетной и бухгалтерской отчетности.
     1.3. Отчетность составляется по формам и в соответствии с единой методологией и стандартами отчетности, установленными Министерством финансов Российской Федерации. 
    1.4. При предоставлении бюджетной отчетности и сводной бухгалтерской 
отчетности бюджетных и автономных учреждений необходимо руководствоваться также письмами и разъяснениями Министерства финансов Российской Федерации, Федерального казначейства и Министерства финансов Нижегородской области. 
2. Периодичность составления отчетности
     2.1. Отчетность составляется на следующие даты:  месячная — на первое число месяца, следующего за отчетным,      квартальная - по состоянию     на 1 апреля, 1 июля и 1 октября текущего года, годовая - на 1 января года, следующего за отчетным. 
     2.2. Отчетным годом является календарный год - с 1 января по 31 декабря 
включительно. 
     2.3. Месячная и квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала текущего финансового года. 
     2.4. Первым отчетным годом для вновь созданных казенных, бюджетных и автономных учреждений, считается период с даты их регистрации, в установленном законодательством Российской Федерации                   порядке, по 31 декабря года их создания. 
    2.5. Отчетным годом, для учреждений, созданных путем изменения типа 
учреждения, считается период с даты изменения типа, в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке, по 31 декабря года их создания. 

3. Сроки представления отчетности

     3.1. Сроки представления бюджетной и бухгалтерской отчетности для ГРБС, бюджетных и автономных учреждений городского округа Воротынский устанавливаются ежегодно письмами 
Финансового управления  в соответствии с письмами Министерства финансов Нижегородской области.
     3.2. В случае, если дата представления отчетности, установленная Финансовым управлением, совпадает с праздничным (выходным) днем, отчетность представляется на следующий рабочий день. 

4. Порядок представления отчетности
 
     4.1. Получатели бюджетных средств, в установленные главными распорядителями сроки, представляют ГРБС бюджетную отчетность, на основании которой составляется сводная бюджетная отчетность об исполнении бюджета ГРБС. 
     4.2. Бюджетные и автономные учреждения, в установленные сроки, представляют бухгалтерскую отчетность ГРБС, в  отношении которых главные распорядители бюджетных средств выполняют функции и полномочия учредителя.
      На основании представленной отчетности подведомственных бюджетных и автономных учреждений ГРБС составляет сводную бухгалтерскую отчетность. 
     4.3. Муниципальные учреждения МАУ «Редакция газеты «Воротынская газета»» и МАУ ФОК «Волга» представляют бухгалтерскую отчетность непосредственно в Финансовое управление. 
    4.4. ГРБС представляют сводную бюджетную и бухгалтерскую отчетность в Финансовое управление одновременно на бумажном носителе  и в электронном виде путем передачи по телекоммуникационным каналам связи с применением программного продукта «1С». 

     4.5. Показатели отчетности, представленной на бумажном носителе, должны быть идентичны показателям отчетности, представленной в электронном виде.
5. Требования к составлению отчетности.

     5.1. Перед составлением годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности должна быть проведена инвентаризация активов и обязательств в порядке, установленным действующим законодательством.

     5.2. Отчетность составляется нарастающим итогом с начала года в рублях с точностью до второго десятичного знака после запятой.
     5.3. В случае если все показатели, предусмотренные формой отчетности, 
утвержденной инструкциями Министерства финансов Российской Федерации, не имеют числового значения, такая форма отчетности не составляется, информация о чем подлежит отражению в пояснительной записке к отчетности за отчетный период. 
     5.4. Отчетность подписывается руководителем и главным бухгалтером.                      Формы отчетности, содержащие плановые (прогнозные) и аналитические показатели, также подписываются руководителем финансово-экономической службы (при наличии в структуре).
     5.5. Руководитель, главный бухгалтер учреждений несут ответственность за соблюдение сроков представления отчетности, за достоверность и полноту 
сведений, содержащихся в представленной отчетности. 
     5.6. Состав бюджетной отчетности утвержден п. 11 Инструкции 191н, состав бухгалтерской отчетности утвержден п. 12 Инструкции 33н. 
     5.7. Финансовое управление  в случае недостаточности представленной информации для анализа текущей деятельности или уточнения отдельных показателей отчетности, вправе установить в составе месячной, квартальной, годовой отчетности дополнительные формы отчетности и (или) дополнительную информацию к отчетности и порядок ее составления и представления. 
6. Проведение камеральной проверки отчетности
     6.1. Структурные подразделения Финансового управления, ответственные за проверку сводной годовой бюджетной отчетности и сводной годовой бухгалтерской отчетности бюджетных и автономных учреждений, проводят проверку предоставленной ГРБС отчетности.
      6.2. Предметом проверки является соответствие отчетности требованиям, которые определены Инструкциями N 191н и 33н: 

      1) представление отчетности не позднее срока, установленного Финансовым управлением;
      2) соблюдение контрольных соотношений в представленных отчетных формах; 
     3) наличие в формах отчетности всех необходимых подписей;
     4) наличие всех форм отчетности, обязательных для включения в ее состав и соответствие их формам, установленным Инструкциями №191н и № 33н.
     6.3. При положительном результате проверки в соответствии с требованиями, установленными настоящим Порядком, в отчете, представленном ГРБС на бумажном носителе, проставляется отметка, подтверждающая принятие бюджетной (бухгалтерской) отчетности с указанием даты, подписи ответственного работника Финансового управления.
      6.4. В случае выявления в ходе проверки бюджетной (бухгалтерской) отчетности несоответствия отчетности требованиям к составлению и представлению, ответственный сотрудник Финансового управления не позднее одного рабочего дня, следующего за днем выявления несоответствия, уведомляет ГРБС о выявленных нарушениях средствами телефонных, факсимильных и иных каналов связи.
      6.5. ГРБС обязан в течение 2 рабочих дней после получения уведомления принять необходимые меры для приведения отчетности в соответствие установленным требованиям. 
6.6. Дата представления и дата принятия бюджетной (бухгалтерской)  отчетности указывается  Финансовым управлением в уведомлении о принятии бюджетной отчетности, согласно Приложению 1 к настоящему Порядку.

6.7. Датой принятия бюджетной (бухгалтерской) отчетности считается дата проведения Финансовым управлением окончательной проверки бюджетной (бухгалтерской) отчетности ГРБС на соответствие контрольным соотношениям для каждой из форм отчета, установленным Инструкциями № 191н и № 33н, размещенными на официальном сайте Федерального казначейства.


7. Составление и представление сводной отчетности по исполнению бюджета 
городского округа Воротынский

     7.1. Финансовое управление на основании представленной отчетности путем суммирования одноименных показателей и исключения в установленном порядке взаимосвязанных показателей по позициям консолидируемых форм бюджетной отчетности составляет сводную и консолидированную бюджетную отчетность по исполнению бюджета городского округа Воротынский и сводную бухгалтерскую отчетность 
бюджетных и автономных учреждений и представляет ее в Министерство финансов Нижегородской области в установленные им сроки, согласно утвержденного перечня форм.
     7.2. Сводная отчетность подписывается руководителем и главным бухгалтером Финансового управления.

      7.3. Сводная отчетность по исполнению бюджета городского округа Воротынский и сводная бухгалтерская отчетность бюджетных и автономных учреждений предоставляется в виде электронного документа в программном продукте «СКИФ БП» путем передачи по телекоммуникационным каналам связи в порядке, установленном Министерством финансов Нижегородской области.
Приложение 1
УВЕДОМЛЕНИЕ
                 о принятии Финансовым управлением администрации городского округа Воротынский Нижегородской области годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности   за   ______ год
_____________________________________________________________
(наименование ГРБС) 
	Дата
	Бюджетная отчетность об исполнении бюджета 
	Сводная бухгалтерская отчетность бюджетных и автономных учреждений 

	Дата представления 
	
	

	Дата 

принятия
	
	


Заключение о принятии отчетности

Годовая бюджетная (бухгалтерская) отчетность сдана и принята в отдел учета, отчетности и казначейского исполнения бюджета.

Начальник отдела учета, отчетности
и казначейского исполнения бюджета

Финансового управления                            ______________   /______________/                                                                                   
                                                                               (подпись)                   (ФИО)    
